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Kakasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kakasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Kakasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Cikéi Kirendeltsége

hatésagi ligyintézé
munkakor betbltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7161 Ciko, Iskola tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betéltéje altal ellatando feladatkérok:

1. szamu melléklet 14. pont hatésagi-, 9.pont szocialis és gyamugyi- és 25.pont
anyakonyvi feladatkér

Ellatando feladatok:

Anyakoényvi-, allampolgarsagi-, hagyatéki- és szocialis Ugyek, term6féld hirdetmények
intézése. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos
dnkormanyzati feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi kérok:

Anyakonyvi események, allampolgarsagi ugyek intézése, szervezése, lebonyolitasa.
Hagyatéki és szocialis Ulgyek, a Kozponti Cimregiszter kezelése, terméféld
hirdetmények intézése, kezelése. A feladatokhoz tartozé nyilvantartasok vezetése,
adatszolgaltatasok teljesitése, dontések el6készitése, végrehajtasa, elbterjesztések
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elkészitese.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdézszolgalati
tisztviselokrél szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) az
6nkormanyzati rendeletben foglaltak és a hivatal Kdézszolgalati Szabalyzata az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

¢ Magyar allampolgarsag,

e CselekvOképesség,

- Bintetlen el6élet,

o Kobzépiskola/gimnazium,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
« Felséfoku képesités, anyakdnyvi szakvizsga megléte,
- kozigazgatasban, helyi 6nkormanyzatnal szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
« Felhasznaldi szintli ASP, KCR, EAK, Winszoc, PTR rendszer ismerete,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a személyes adatainak a palyazati
eljarassal kapcsolatos kezeléséhez hozzajarul,
a 87/2019.(1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti 6néletrajz,
. végzettséget, szakképzettséget, nyelvvizsgat igazoldé bizonyitvanyok
masolata,
3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany,

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. augusztus 23. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. julius 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Matyas Adrienn nydjt, a
06203985805 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
.+ Postai Gton, a palyazatnak a Kakasdi K6zés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldésével (7161 Ciko, Iskola tér 1. ). Kérjik a boritékon feltlintetni
a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: C/448/2021 , valamint a
munkakor megnevezését: hatdsagi tgyintézé.
» Elektronikus uton dr. Matyas Adrienn részére a kakasdjegyzo@gmail.com
E-mail cimen keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
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Kbézszolgalati Szabalyzat alapjan
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 9.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

o www.ciko.hu - 2021. junius 11.
« Ciké Kézség Onkormanyzata facebook oldala - 2021. janius 11.
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